Zatacznik do decyzji nr &y /2024

Komendarnta Powiatowego Policji w Wadowicach

zdnia 23 grudnia 2024 r.

Procedura przyimowa nia 2gtosze zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania-dziatan

nastepczych w jednestkach | komdrkach-orga nizacyjnych Komendy Powiatowej PoIiCj_i-w-Wadowic'ach

Rozdziat |

Przepisy wsteprie
§1

Procedura -przyjm"owa nia zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastgpczych (zwana dalej
procedura) stahowi realizacje obowigzkéw Wynikajgeych z art. 33 ustawy z.dnia 14 czerwea 2024 r.
o ochironie sygnalistow (Dz. U. poz. 928 — zwana dale] ustawg o sygnalistach) i.sfu?y do zgtaszania
naruszen prawa w rozumieniu tej ustawy oraz podejmowania dziatar nastepczych w jednostkach
I'komdrkach organizacyjnych Kemendy Powiatowe] Policii w Wadowicach,

§2
Celem procedury Jest uksztattowanie efektywnego i jedriolitege systemu przyjmowania informacii
o naruszeniach prawa, poprzez stworzenie bezpiecznych kanatéw zgioszeniowych, zapobiegajacych
podejmowaniu jakichkolwiek dziatar cdwetowych wobec sygnalisty.

53
Procedura ma zastosowanie do naruszen prawa okreslonych wart. 3 ust. 1 Ustawy o o¢hronie
sygnalistdw, zgfaszanyeh {ub. ujawnianych naruszent prawa w rozumieniu art. 4 ust. 1 i 2 ustawy
o ochroriie-sygnalistow.

§4
Ninigjsza procedura stanowi realizacje postanowier okreslonych w  art. 33 ustawy
o-achronie sygnalistdw. Do pozostatych kwestii nie objetych niniejsza procedurg ma zastosowanie

wyie] cytowana ustawa..
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Rozdziaf 2

Komérka odpowiedzialna za procedowanie zgloszen

§5

1. Do przyjmowania zgloszen -z_ewngt'rzn_ych._ora-z. podejmowania dziatar nastepczych, wigczajge w to
wenyfikacjg zgloszenia zewnetrznego i dalszg. komunikacje z sygnalist, w tym -wystépowanie
o dodatkowe informacje | przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotriej, informowania sygnalisty
0 przekazaniu zgtoszenia do. organu publicznego wiladciwego do podjecia dziatan nastepczych oraz.
zwigzanego z ‘tym przetwarzania danych osobowych, a takie do prowadzenia Rejestru zgloszen
zewnetrznych, uprawnieni sy Naczelnik ‘Wydziatu Kryminalnégo KPP w Wadowicach oraz jego

Zastepca, posiadajgey stosowne upowaznienie Komendanta Powiatowego Policji w Wadowicach.

2. Nadzdr nad czynnodciami realizowanymi przez osoby, 6 ktdérych mowa w ust. 1, sprawuje

Komendant Powiatowy Pelicji w Wadowicach,

3, W zalemnosdi od merytorycznego. przedmictu  zgoszenia, Komendant Powiatowy Policji
w WadoWwicach moze upowazni¢ inne osoby z KPP Wadowice do uczestniczenia w procesie weryfikaci

zgtoszenia lub w procesie dziatar nastepczych,

4. Komendant Powjaty Policji.w Wadowicach jest zobowigzany Wyi{at:'zyé funkcjonariusza/pracowtiika z
weryfikacji zgtoszenia oraz podejmowarnia dziatalt nastepczych, jezeli zostanie uprawdopedobnione

istnienie okolicznodci, ktdre.moga wywotad watpliwoéé co do'jego bezstronnodci w danej sprawie.

5. W przypadku, gdy-zgtoszenie dotyczy nargszenia prawa’ przéz Naczelnika lub Zastepce ‘Wydziatu
Kryminalnego KPP w Wadowicach, zgtoszenie sklada sie bezposrednio Komendantowi Powiatowemu

Policji w Wadowicach — w sposob okreslony w § 7 ust, 7 procedury zgloszen zewnetrznych,

6. W okaliczricéciach, o ktérych mowa w ust. 5, Komehdant -Powiatowy Polic)i w Wadawicach
wyznacza® Naczelnika Wydzialu Wspomagajacege KPP w  Wadowicach, upowainionego do
podejmowania dzialark nastepczych, wigczajac w to weryfikacje zgloszenia zewnetrznego idalsza
komunikacje ze zgtaszajacym/sygnalists, w  tym wystepowanie o dodatkowe informacje
T przekazywanie zg{a__sz_a_jacemu/sygnaliécfe=-i'nformacji Zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania
danych osebowych. Przepis ust. 1-4 w odniesieniu do Naczelnika Wydziatu Wspomagajgcego KPP

Wadowice stosuje sie odpowiednio.

7. Dla osdb, o ktdrych mowaw ust. 1,36 wprowadza sie wzdr upowaéniehia; kedry stanmowi Zatgeznik

Nr 1 do ninigjszej procedury.
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Rozdziat 3

Sposoby przekazywania zgtoszen

56
1.Sygnalista. moze dokonaé zgfoszenia zewngtrznego bez uprzednisgo dokonania Zgtoszenia

wewnetrzriego:

2. Zgtoszenia zewnetrzne, ktdre s3 anonimowe, nie beda rozpatrywane wedlug ninfejszej procedury.

57

1.Sposoby przekazywania zgloszen zewnetrznych -obejmujs moZliwosc dokenywania zgloszen ustnie
{za posrednictwern nienagrywanej linii -tel'ef'oniczne_j lub pédezas. bezposredniego spotkania) iub

pisemnie {w postaci papierowej [ub élektronicznej).

2.Zgloszenie  powinno zawieral przejrzyste i petne wyjadnienie przedmiotu Sprawy oraz
¢co najmniej nastepujace informacje: dane jednoznacznie identyfikujgce sygn'a['i'ste, date oraz migjsce
zaistnienia. naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacji ¢ naruszeniu prawa, wskazanie
kontekstu zwigzanego. 2 praca/stuiba, opis. konkretnej sytuacji lub okolicznodci stwarzajacych
mozliwosc wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmioty, ktdrego dotyczy zgtoszenie, wskazanie
ewentualnych swiadkdw naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowodow i informaci, ktdre moga
okazad sie poracne w procesie fozpatrywania zgteszenia, wskazanie adresu do Kentaktu.

Przyktadowy wzdr formularza okreslono w Zataczniku Nf 2 do niniéjszej procedury.

3Zgtoszenle usthe, za posrednictwemn nienagrywanej linii teleforicznej pod numerem telefonu: +48 47
8327227 dokonane moie byé w dniach foboczych w. godz. od 9:00 do 14:00. Zgloszenie to
dokumentowane jest w formie protokolu, odtwarzajacego dokfadny przebieg rozmowy,
sporzadzonego przez osobe. up‘owaé-nionq._ do przyjmowania zgloszen. Sygnalista moze dokonad
sprawdzenia, poprawienia | zatwierdzenia protokdfu- rozmowy przez jego podpisanie, Sposdb
dokonania sprawdzenia ustatony. zostanie w trakcie rozmowy. Wzdr protokolu. stanowi Zatacznik Nr .3

do niniejsze] procedury,

4. Na wniosek sygnalisty zgloszenie ustne moze byé¢ dokonahe podczas bezpoéredniego spotkania

w-KPP Wadowice; zarganizowanego w terminie "14.dni-od-dnia otrzymania takiego whiosku. W trosce
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o Zachowanie poufnosci tozsamosei sygnalisty, spotkanie takie organizowané jest po uprzednim
‘wyznaczeniu jego terminu. Wyznaczenie ferminu spotkania jest mozliwe poprzez skorzystanie .z
numeru telefonu: +48 47 8327227 {w dniach roboezych w godzinach od 9:00 do 14:00). Podczas
s_'po‘tk-aniaf za Zgody sygnalisty, 'zg_’fo’s’te‘nie dokumentowane jest 'w formie protokotu, odiwarzajgcego
doktadny przebleg spotkania, sporzadzanego przez osobe wyznaczong do. przyjmowania zgloszen.
Sygnalista moze dokonac sprawdzenia, poprawlienia | zatwierdzenia protokotu spotkania przez jego

pedpisanie. Wzor protokotu stanowi Zatgeznik Nr 3 do niniejszej procedury.

5. O przyjeciu wniosku, o ktdrym mowa ust. 4, osoba go odbierajaca informuje niezwtocznie

Kemendarita Powiatowego Policji w Wadowicach.

6. Zgtoszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez:

1) wystanie go- na .adres: Wydziat Kryminalny, Komenda Powiatowa Policji w Wadowicach, ul,
Marszatka Jézefa Pitsudskiego 37, 34-100 Wadowice ‘w zamknietych dwdch. kopertach z-
dopiskiem: ,zgtoszenie zewnetrzne —-do rak wiasnych osoby upowaznione], nie otwieraé
w sekretariacie™;

7} dereczenie go osobiécie do Recepcji KPP Wadowice fub do Sekretariatu. Wydziatu
Kryminainego KPP w wadowifcach w dwdch za mk_nie_tygh. k‘o‘per_tach_ Fd do'pisk‘iem_jak w pkt 1.

7. W przypadku zdistnienia ckoficznosci wskazanych w & 5 ust.'5 procedury zgtoszen. zewngtrznych,.
zgtoszenie takie moze by¢ dokonane popfzez:

1) wystarie go. na adres: sekretariat Komendanta Powiatowego Policji -w Wadowicach,
ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 37, 34-100 Wadowice w zamknietyeh dwoch kopertach z
dopiskierh jak w ust. 6 pkt. 1;

.2) doreczenie go osobiscie do sekretariatu Komendanta Powiatowege Policji w Wadowicach,
ul. Marszatka lézefa Pitsudskiego 37, 34-100 Wadowice w zamkriigtych dwéch kopertach z
dopiskiem jak w ust. & pkt.'1;

8, Zgloszenie pisemne moze by¢ dokoniane poprzez wystanie wypetnionego formularza, ktéry: stanowi
Zatacznik nr 2 niniejszej- procedury i przestaniie na ‘adres e-mail:

zgloszenigzewnetrzne @wadowice .policia.gov.pl

9. Zgloszenie, 0 ktdrym mowa.w ust. 6 i 7 powinno spetniaé warunki okreslone w ust. 2.

10. Koperta Z dopiskiem, ¢ ktdrym mowa w ust. & 7 moze byé-otwieraha wytacznie przez Kormendanta
Powiatowego Policji w Wadowicach oiaz "osd'by.'pos'i'adaj_qcé pisemne upowaznienie do-przyj,mowama

zglosze A zewne’_trz'nych.
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58

Zgtoszenia, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale, nie podiegaia rejestrowaniu w sposéb okregiony

w obowigzujace] w KPP Wadowice instrukcjikancelaryjnej.
§9

W celu.skutecz'n'e‘go-‘:podjgcfia dziatan nastgpczych, a takze przekazania informacji zwrotnej, jak réwniez
poinformowania sygnalisty, iz w. wyniku wstepnej weryfikacji. zgtoszenia- przekazane je do organu
publicznego wiasciwego do podjecia dziatar 'n‘asteptzy’ch,_ sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli
w. zgioszeniu nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie
posiadahych danych, nie bedzie realizowany obowigzek: informowania sygnalisty o przekazaniu albo
odstapieniu od przekazania zgtoszenia do organu wiaiciwege do podejmowania dziatas nastgpezych,
potwierdzania przyjecia zgtoszenia, wydania zadwiadczenia 'potWier"dza_J'__acé'g'o ochrong przystugujaca
-sygna_li_s‘.‘ci'e,-. informowania sygnalisty. 0 podjeciu dziatan nastepczych oraz udzielania informacii

zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.

Rozdziat 4

Poufnoéé informacji
§10

Osoby upowaznione; o ktdryeh: mowa ‘w: Rozdzigle 2 niniejszej procedury, w zakresie przetwarzania
darnych osobowyeh zobowigzane 83 do uniemozliwienia uzyskania dostepti do informacji objetych
zgtoszeniem nieupowaznionyim osobom oraz zapewnienia ochrony poufnosci tozsamodci sygnalisty,
osoby, ktére] dotyezy zgloszenie oraz oscby trzeciej wskazane] w zgtoszeniu. Ochirona poufhodci
dotyezy informacji, na podstawie ktérych moina bezpoirednio lub posrednio. zidentyfikowaé
tozsamosé takich osob. Zachawanie tajemnicy (w zakresie info:’ma_t_:ji i.danych osobowych, uz’y_skahych
w ramach przyjmowania | weryfikacji zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatzs nastepczych)
obliguje osoby upewaznione takze po ustaniu stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego,
w ramach ktérego wykonywaly te prace. Obowigzek ten dotyczy takze osob, ktére odpowiadajg za

przyjecie oraz ekspedycje poczty.

§11
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Na kazdym etapie procedowania zgtoszenia, osoby do tege upowaznione, postuguja sig jedynie

numerem-sprawy/zgtoszenia.

§12

1.Dane- sygnalisty pozwalajgce na ustalenie jego toZsamosci nie podlegajg ujawnieniu. osobom.

nieupowainionym, chyba ze'za eraina zgoda sygnalisty.

2.Dyspozycji ust. 1 nie stosuje sie w przypadku, gdy ujawnienie danych sygnalisty jest-obowlgzkiem
wynikajacym z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacegs, w zwigzku z postgpowaniami-
wyjashiajacyimi prowadzonymi. przéz ‘organy publiczne, postgpowaniami prizygotowawczymi lub:
sgdowymi, w tym w célu. zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie, ktérej dotyczy

zgtoszenie.

W przypadkuy, gdy zgioszenie. zewnetrzne zostato prz’yj_ete przez -osobe nieposiadajaca. upowaznienia
Komendanta Powiatowego Policii w Wadowicach w tym zakresie, osobata zobowigZana jest dot.

1-__) zathowania w tajemnicy i'n.form'a_:':_ji mogacych ‘sklitkowaé Ustaleniem tozsamodci sygnalisty,
osoby, ktérej dotyczy zgloszenie: oraz osoby trzeciej wskazane] w zgloszeniy, 3 takze tresci
zgtoszenia,

2) niezwlocznego  przekazania zglgszenia  zeéwnetrznego  w 'zamknietej_ kopercie.
z dopiskiem ,zgloszenie zewngtrzrie — do rgk wiasriych osoby upowaznionej, nie otwierac
wsekretariacie”;, bezposreédnio do  sekretariatu  Komendanta Powiatowego  Polig
w Wadowicach, bez udziatu innych oséb.

§14

Klauzule informacyjna  dotyczaca przetwarzania  danych osobowych  w zwigzku

ze zgloszeniern naruszénia prawa zawiera Zalgeznik Nr4 do ninigjszej procedury.
§15

Klauzule ‘informacyjng -dotyczacgy przetwarzania danych osobowych oséb, ktérych dané zostaly

wskazane w zwigzku ze zgfoszeniem naruszenia prawa-zawiera Zatacznik Nr § do niniejszef procedury.
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Rozdziat 5
Wstepna weryfikacja zgtoszenia

§16
1. Wstepna-'WeryfIkacja- zgtoszenia, ktore wptyneto do KPP Wadowice za posrednictwem kanaléw
komunikacji wskazanych w Rozdziale 3 niniejszej procedury, polega na ustaleniu, czy zgtoszenie
‘dotyczy 'Infor-ma_cji 0. Naruszeniu prawa, oraz na. ustaleniy, czy z_gfoszenie 'dotyczy naruszen prawa w
dziedzinie nalezace] do zakresu:dziatahia Komendanta Powiatowego Policji w Wadowicach, 2 jeeli nie
halezy - na ustaleniu arganu publicznego wiaéciwego do podigcia dziatad nastgpezych, a takie czy
2gtoszenie zostalo dokonane przez osobe, o ktdrej mowa w.art. 4 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow
oraz ¢zy ni¢ zachodzg ckolicznodc wykluczajace dalsze procedowanie-zgfoszenia, 0. ktdérych mowa w
art. 5 ust. 1-3 ustawy o ochronie sygnalistow, jak réwniez ustalenie czy zgloszenie nie dotyczy sprawy
bedgcej juz priedmidtem wczesniejszego zgioszenia przez tego samego lub innego sygnaliste, a nie
zawarto istotnych ‘nowych informacji na temat naruszed prawa w poréwnatiu z. wtzedniejszym

zgloszeniem.

2:W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji negatywnych przestanek, o ktdryeh mowa

w ust. 1, brak jest podstaw do prowadzenia dziatast nastepczych.

3.W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 2, informuje sie sygnaliste o braku podstaw do dalszego
procedowania zgtoszenia w trybie ustawy o ochronie sygnalistow albo odstapieniu od przekazania

zgtoszenia, jeieli nie:dotyczy ona informacji o naruszeniu prawa,

4.W przypadku kolejnych zgtoszeri dotyczacych tej safmej sprawy organ moze pozostawié je: bez

rozpoznania i bez przekazywania informacji zwrotnej.

5.W przypadku zidentyfikowania, iz organem publicznym wiadciwym do pedjecia dziafarl nastgpezych
nie jest Komendant Powiatowy Policji w Wadowicach, Naczelnik Wydzia{u Kryminalhego lub jego
Zastepca niezwlocznie, nie p_c‘)é'ni_z-j_-j jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia
zewnetrznego, a ‘w' Uzasadnionych pr-zyp_ad'kac’h — pie péiniej niz w téerminie 30 dni, przekazuje
z_'g?o’S’ZenIe do whasciwego organu w sposb zapewniajgcy ochrong poufnosei zgtoszenia oraz informuje

o tym sygnaliste, chyba Ze sygnalista nie-podat adresu da kentaktu.
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§17

1.Naczelnik Wydziatu Kryminainego lub jego Zastepca, w tefminie: 7 dni od dnia wplywu do KPP
zgloszenia -zewhgtrznego, potwierdza sygnalidcie przyjecie zgloszenia, chyba Ze sygnalista wystapit
wyraznie z odmiennym wnioskiem w. tym zakresie lub wystapily uzasadnione podstawy by sadzi¢; ze
potwierdzenie przyjecia zgloszenia ‘zagrozitoby  ochronie poufnoéc’i o tozsamodci sygna[tsty_,

atakze w przypadku gdy sygnalista nie podat adresu do kontaktu.

2.W przypadku wystapienia okolicznodei, o ktérych riiowa w art. 5 ust. 5 procedury” zgloszen
zewngtrznych, Naczelnik Wydziafu Kryminalnego lub-jego Zastgpca, w terminie- 7 dni od dnia wptywu
do KPP zgloszenia zewnetrznego, potwierdza sygnaliscie przyjecié zgloszenia, chyba Ze -sygnalista
wystapit wyraZnie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie fub wystgpily uzasadnione podstawy by
sgdzic; ze potwierdzenie przyjecia zgioszenia zagrozifdby ochronie poufnosci i tozsamosc sygnal'ist.y,
atakze w przypadku gdy sygnalista nie podat adresu do kontaktu.

3.Wzdr potwierdzenia przyjetia zgfoszenfa zewngtrznego stanowi Zatgeznik Nr 6 do niniéjszej
procedury.

§18

1.Na zadanie sygnalisty Naczelnik Wydziatu Kryminalnego lub jego-Zastgpca wydaje nie pdiniej niz
w terminie miesigca od dnia ‘otrzymania zadania zaswiadczenie; w ktérym potwierdza, ze sygnalista

podlega ochronie okreélonej w przepisach Rozdziatu 2 ustawy o ochronie sygnalistow.

2.W przypadiku wystgpienia okolicznosci, o ktdrych mowa w -art. 5 ust. 5 procedury zgloszen
zewnetrzaych, na zadanie sygnalisty Naczelnik Wydziatt Wspomagajacege, wydaje nie péiniej niz
w términie miesigca od dnia otrzymania zadania zaswiadczenie, w ktérym potwierdza, e sygnalista

podiega ochronie okreslonej w przepisach Rozdziztu 2 ustawy o ochronie sygnalistéw.

3, Wzér zaswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 7 do niniejszej procedury.
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Rozdziat 6

Dzjatania nastepcze

§19
1. Zasadniczym celem dziatan nastepczych jest-ocena prawdziwosci informacji zawartych wzgloszeniu

zewngtrznyim orazprzeciwdziatahie naruszeniu-‘prawa bedacego przedmiotem zgfoszenia.

2. W-toku realizacji dziatars nastepczych wszystkie osoby je realizujgce majg ohowigzek podejmowania

czynnosci z zachowaniem nalezytej starannosci.

3. Dzigtania nastepcze realizowanesg w szczegolnode przez dziatania o ktdrych mowa w art. 2 ustawy

‘o0 ochronie sygrialistéw:
4. W ramach dziatad nastepczych istnigje m. in. mozliwodé:

1) wystgpowania  do  sygnalisty/osoby  pomagajacsj w  dokonaniu zgtoszenia
0 wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga by€ w jego posiadaniu — zwtaszcza; jagii
tredci zawarte w danym zgfoszeniu nie pozwalaja w pefni na realizacje celéw dziatah
nastgpezych,.

2} pozyskiwania kopii dokumentdw dotyczaeych badanego naruszenia. -
Z poszanowaniem przepiséw prawa regulujgcych kwestie dostepu do. dane dokumentacji
‘procedowanej w okreslonym trybie postepowania,

3} odbierania wyjasnieri. od osob dysponujacych wiedza w przed:mio‘:ie badanego naruszenia,

w celu.zgromadzenia dodatkowych informacji.

5: Jezeli sygnalista sprzeciwia sie przekazaniu. zadanych wyjaénier lub dodatkowych informiaci lub'ich
przekazanie- moze zagrozi¢ ochronie. poufnoéci tofsamoddi .-syg'nalist__\f, odstepuje sie¢ od zadania

wyjaénien lub dadatkowych informacji,

6. Naczelnik Wydziatu Kryminalnégo: lub jege Zastgpca przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng na
temat podjgtych dziatan nastépczych w. terminie nieprzekraczajgeym 3 miesiecy od dnia przyjecia
zgloszenia zewnetrznego. W uzasadniofiych przypadkach organ publiczny przekazuje sygnaliscie
informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajageym -6 miesiecy od dhia przyjecia zgloszenia
zewngtrznego, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uplywem terminu 3 riesiecy od dnia

przyjecia.zgtoszenia zewnetrznego.
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7. Naczelnik Wydziatu Kryminalhege lub jego Zastepca informuje sygnaliste takze o ostatecznym

wyriiku postgpowania wyjasniajacego wszczetego na skutek zgloszenia zewnetrznego.

8. Zakonczenie postepowania wyjasniajacego dokumentuje si¢’ sprawozdaniem przedkfadanym do
zatwierdzenia Komendantowi Powiatowemu Policji w Wadowicach, zéwierajacym w szczegdinosci.
informacje or
1} przebiegu realizowanych ¢zynnosci iich wynikach,
2} rekomendacjach w zakresie $rodkdéw naprawczych lub dyscyplinujacych w stosunku do osoby,
kiéra dokonala naruszenia prawa, bad? dalszego  nadania  biegu sprawie
m. in. poprzez wskazanie; z& wskutek dziatan nastepczych st-wierdzzt)no;_ iz informacja objgta

zgtoszeniem winna by¢ procedowana w trybie przepisow odrebnych.

Rozdziat 7

Rejestr zgfoszen zewnetrznych

§20
1, Z_gi052e'nié'zewnetane._.;podiEg_a zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen zewnetrznych, prowadzenym
odrebnie na kazdy rok kalendarzowy. Wzor Rejestru zgtoszert zewnetrznych stariow Zatgcznik Nr.8:do-

niniejszej procedury.
2. Rejestr zgloszer zewnetrznych prowadzi sie.w Wydziale Kryminalnym KPP Wadowice .

3. Wpiséw do Rejestru 'zg{OSZe‘ﬁ-.zewnetr‘z’n_ych‘-'d’okon‘Uja"os'dby'Wy-zna'c'zoﬂ‘e,_-posiadaj_ace' upowaznienie
Komendanta Powiatowego Policji ' w Wadowicach: Rejestr ten przéchowywany jest w pomieszczeniu
stuzbowym wzabezpieczone] przed dostepem oséb postronnych szafie zamykanej na. klucz. Nadzér
nad cczynnodeiami zwigzanymi z prowadzeniem i przechowywaniem rejestru sprawuje Naczelnik

-W_ydz_iafu Krym'inal'nego.

4, 'R'ejestr.zg_t'oszeﬁ zewngtrznych prowadzony jest z. zachowaniem za’sad-poufnoé_gi, a-dane :oscbowe
‘oraz pozostate informacje w Rejestrze zgtoszen sg przechowywane przez okres 3 lat, po.zakohiczeniu,
roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie zewnegtrzne do organu publicznego wlasciwego
do'podjecia dziatar nastepczych lub zakoniczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan

.zaini¢jowanych tymi dziataniami.
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Rozdziat 8

Obowigzki sprawozdawcze
§21

1. Za kazdy rok kalendarzowy Wydziat Kryminalny KPP sporzadza zbiorcze sprawozdanie zawi_eraj'qce.
dane statystyczne ddt\,rczqc'e zgloszen zewnetrznych, obejmujgce:
1) liczbe przyjetych zgloszen zewnetrznych;
2) liczbg postgpowan wyjasniajgeych i postepowart wszezgtych w wyniku przyjetych zgloszer
‘zewnetrznych 'oraz.ihformacje- na temat wyniku tych postepowas,
3) szacunkowa szkode majatkows, jereli zostata stwierdzona, oraz kwoty ‘odzyskane
w wyniku postepowan ‘dotyczacych naruszed prawa bedacych przedmiotem zgtoszénia

zewnetrznegpo - o ile KPP posiada te darie.

2. -Dane statystyczne, o ktdrych mowa w ast. "1, nie obejmujg danych osobowych anj informacii

stanowigcych tajemnice prawnie chroniena.

3. Zbiorcze sprawozdanie, ¢ ktorym mowa w ust. 1 sporzgdzane jest w oparciv o dane dotyczace
zgloszert zewnetrznych pozostajacych w  dyspozycii Wydziatu  Kryminalndgo oraz  Wydziati:

Wspomagajacego KPP Wadowice.

4. Sprawozdanie, o Ktdrym mowa w ust. 1, zatwierdzane jest przez Komendanta Powiatowego Poligji
w Wadowicach; a nastgpnie przekazywane jest Rzecznikowi Praw Obywatelskich w terminie

do dnia 31 marca roku nastepujacego po roku, za jaki sprawozdanie jest sporzadzane.

5. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 sporzadza sig na wzorze wskazanyin w tredct art. 47 ust: 5

ustawy © ochronie sygnalistow.

Rozdziat g

Przeglgd procedury przyjmowania zgioszeri zewnegtrznych
§22

1. Naczelnik Wydziatu Kryminalnego KPP Wadowice albo jego Zastepca, ¢o najmniej raz na trzy lata

dokonuje przegladu procedury zgtoszen zewngtrznych.
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2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego przegladu, o ktérym mowa w ust. 1 przypadkdw
skutkujgcych koniecznoscig wprowadzenia zmian w procedurze dokonywania zgtoszen zewnetrznych,
osoby wskazane w ust. 1 informuja o tym niezwtocznie Komendanta Powiatowego Policji
w Wadowicach, ktéry podejmuje ostateczng decyzje w tym zakresie. W przypadku podjecia przez
Komendanta Powiatowego Policji w Wadowicach decyzji dokonania zmian w obowigzujace]
procedurze dokonywania zgtoszen zewnetrznych Naczelnik Wydziatu Kryminalnego lub jego Zastepca

niezwtocznie podejmuje dziatania zmierzajace do nowelizacji tejze procedury.

zgtoszel zewnetrznych, w sytuacji ujawnienia lub zdiagnozowania przez Naczelnika Wydziatu
Kryminalnego lub jego Zastepcy przypadkdw skutkujacych koniecznoscig wprowadzenia zmian w tejze

procedurze.

Rozdziat 10

Przepisy koricowe

§23
Administratorem w zakresie danych osobowych podanych w zgtoszeniu zewnetrznym jest Komendant

Powiatowy Policji w Wadowicach.

§24

Procedura zgtoszen zewnetrznych wchodzi w zycie z dniem 25.12.2024 r.




Zatacznik Nr 1 do Procedury

KOMENDANT POWIATOWY POLICH
W WADOWIACH

Wadowice, dnia ............... e -.

ZATWIERDZAM

{data, pieczec i -podp:3 k’brﬁén_dbnw Powiatowega Policil w qufpwf_cach J

Upowaznienie nr /

Na podstawfe art. 44‘ust. 2 ustawy z dnla 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. z roku 2024, poz. 928)
-w: zwigzku 7 art. 29 rozporzadzenia ‘Parlamentu Europejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnja 27 kwiethia 2016
. w sprawie ochrony.oséb fizycznych w zwigzku 7 przetwarzaniem dan ych'tjsobo.m_{ych iwsprawie swobodnego przeplywu
tokich danych oroz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o echronie danych) {Dz. Urz. UE. L7 roku 2016
Nr 1189, str. 1, z p&Zn. zm.) upowazniam Panig/Pana’

-stopiefi — jesli dotyczy

imie i nazwisko.

stanowisko sfuzbowe

iD kadrowy

jednostka/korndrka organizacyjna

do dostepu do informacii oraz przetwarzania danych O'S_ObDWVC.h objgtych zgtoszeniem w trybie realizacji Procedury
-preyjmowania zgfoszer zewnetrziych oraz podejmowanid dziotari nastepczych w jednostkach | komdrkach organizacyjnych
Komendy Powiatowej Policji w Wadowicach wtym do:

Zakres uprawnien 01 przyimowania, weryfikacji zgioszénia zewnetrzriego

O kontakty. z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotryeh i — w razie
potrzeby — zwracania sig o wyjasnienia (ub dodatkowe informacje w zakresie
przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu
O przekazywania zainteresowarym osobom ‘informacii na temat procedury
zgtoszen zewnetrznych
13 prowadzenia rejestru zgtoszeii zewngtrznych
0 podejmowania dziataii nastepczych dot. zgloszenia

‘zarejestrowanego pod MUMETeM: ... .o iieonimns
O przetwarzania danych osobowych sygnalisty oraz osaby,

ktorej dotyczy zgloszenie, a takie.danych innych aséb

-majacych zwiazek z rozpatrywanym zgloszeniem

O uczestnictwa w procesie weryfikacji zgloszenia i dziatar




nastepczych ze wzgledu na meryioryczny przedmiot.
zgloszenta

O niszczenia dokumentacii

‘Wskazane.czynnoscl beda realizowane z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostgpnionych przez Administratora.
Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesylanie, stosowanie pseudonimizac]i,
niszczenie po ustaniu przydathosct lub termindw retencji danych. Moze zostad-odwoldne w.kazdym czasie.

I-J

Okres, na ktéry przyznaje sig.
Upowaznienie . . .

U] dozakoniczenia realizacji sprawy oir . ...

O do odwotania
Cofnfetie-lipowainienia Nr ewidencyjiny upowaznienia:

O o] e

{ daf; _.F}Eé'czgc'. { podpis inioskujgcego)
Oswiadczenie osoby upowaznione)
1. Odwiadezatm, te zapozralem/em’ sig'z Procedirq przyimowania. zgfoszery zeWne;_trzr}yc_h' oraz podéimoewania

dziafan ndstepczych w Komendzie Powiatowe Policii w Wadowicach | zobowiazuie sie do-przestrzegania zasad
w nigj zawartych.

Zohowigzujg sie do zachowania W poufnosci wszelkich informacji, w tym danych osobowych, ‘o ktorych
dowiedziatam/eni* sig w zwiazku z realizacjy zodar zwiazanych zé zgloszonym naruszenlem prawa; réwniez
metod ith zabezpieczen, zgodnie z tréscia udzielonegs .upowasnienia, takze po jego ustaniu.

Zostatarn/zostatem poinformowana/poinforrowany” o odpowiedzialnosei karnej i cywilne]” w przypadku
niezachowahia przeze mnie w poufnose] przetwarzanych informacji i danych osobowyeh,

W przypadku stwierdzenia haruszenia cchrony danyeh osobiewych zobowigzuje si¢ niezwiocznie powiadomié
o tym fakcie Administratora oraz inspektora Ochrony Danych KPP v Wadowicach..

Osdwiadczam rowniez, e fie Jestem w jakikolwiek sposob riegatywnie zaangaZowana/zaangazowany*
w dziatanie lub zaniechanié stanowigce przedmiot zgloszenia, a takie nie pozostaje w relacii podleglosci
stuzbowe] z osobami, kidrych dotyczy zgtoszenie,

* zazrdeyé whadcive

{datai céyteiny podpis osoby upowainionej).



Zatgcznik Nr 2 do.Procedury

Formularz zgtoszenia

Data SpOrzadzenia:........cco.....c..covveeveeeeeeoresieressvesreenne. ettt v

Dane osoby zgfaszajgce]:

Imig i nazwisko............. eteereamre et ir e et bert e en et an e aresienias S
Imie 0J€a. it S (ST bbb reaens .
data i migjsce urodzenla.......__.__-...-...._-...- .......... [ et e e r e araes .
-Dane kontaktowe:

-adres zamiészkania/do korespondencp {ewentua]me adres.e-mail)....

numer telefonu kontaktoweggi............. S N et eee

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zg’foszeme?

o) dziatania o charaktérze korupeyjnym,

0 dziafania z zakresu zamdéwien publicznych,

o dziatania z' zakresu ochrony- prywatnosci i danych osobowych, bezpieczeristwa sieci
I'systemdw informatycznych,

e R it rea st s e e e sners s sa e oo e p e an s

Tresé zgtoszenia:

Opis szczegotowy podejrzenia naruszenia prawa oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie

z posiadang wiedzg:

sData i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub data | miejsce pozyskania informacji
0 naruszeniu prawa,

» Opis korikretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajgeych mozliwosci wystqpienia naruszenia
prawa, | |

» Podmiot, ktorego dotyczy zgloszenie,

Wskazanie kontekstu 2wigzanego z praca

» Wskazanie ewentualnych swiadkéw naruszenia prawa,

e Wskazanie wszystkich dowoddw i informacii ktdre mogq okazat sie pomocne
w procesie rozpatrywania zgloszenia,

s Wskazanie preferowanego sposobu kontaktu zwrothego,

« Informacja o powiadomieniu innych organdw, instytucii, 0sdb w tef sprawie?(np. osoby w KWE.
media, inne),

* Opis skutkow: jakie spowodowaly lub mogq spowodowad wskazane w zgloszeniu naruszenia
prawa.

data.i czytelny podpis
asoby dokonujace] zgtoszenta
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Klauzula informacyina o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty

W zwigzku z ofrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisdw prawa, wypetniajac.obowigzek informacyiny
wynikajgey z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE} 2016/679 z'dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogoine rozporzgdzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE. Lz 20161 Nr 119, str. 1 ze Zzm.) — dalej RODO w zwiazku z przepisami
ustawy z dnia- 14 czerwca 2024 roku o-ochronie sygnalistow, informujemy, ze:

1,

2.

S.

10.
11.
12.

13,

A‘dmin_istra_‘c’Orem Parii/a danych.osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Wadowicach z
siedzibg-przy ul. Pitsudskiego. 37,34-100 Wadowice.

Moze Pan/i kontaktowad sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych

2 Administratorem z wykorzystaniem powyiszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym

przez Administratora inspektarem ochrony danych na adres-e-maik:

iod.kpp@wadowice. policia.gov.pl . _ _ _
Panii/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art, 6 ust. 1 {it: ¢) rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady {UE} 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016t W sprawie ochrony.

os6b fizycznych w zwigzku 2z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych ‘oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r, Nr 119, str. 1 ze'zm.) - RODO, w-zwiazku z przepisami
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. o ochronie sygnalistow {Dz. U. poz 928) wcelu realizacji
obowigzku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgtoszeR dot. naruszen prawa, w zwigzku
z podjeciem dzigtar nastepczych oraz prowadzeniem dokumentac]i co wynika z pizepiséw cyt.
ustawy.

Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/Pana danych, w.zwigzku z otrzymanym zgfoszeniem.

W szczegolnych przypadkach, moze dojéé do udostgpnienia Pani/Pana danych esobowych,

odbiorcami tych danych moga byc organy publiczne lub inne podmiety uprawnione do Zgdania
dostgpu luk otrzymania danych osobowych na podstawie przepisdw prawa.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgioszenia lub podjeciem dzialan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres’3 lat
po zakoriczeniu roku kalendarZzowego, w- ktorym przekazano zgfoszenie lub zakeniczono.dziatania
nastepcze albo po zakorczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Posiada Pan/i prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, ‘a takie ich sprostowania.
Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usuniecia lub-ograniczenia przetwarzania, przy-czym
przystuguje ono jedynie-w sytuac]i, jezeli dalsze przetwarzanie ni€ jest niezbedne do wywigzania.
sie przez Administratora z- obowigzku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne:
podstawy przetwarzania.

Przys+ugujé Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UQDO, adres do korespondencii: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Podanie-danych jest dobrowolne; ale jest wartnkiem kanfecznym do procedowania-zgfoszenia.

Panl/Pana dane nie be;__da udostepniane do paristwa trzeciego lub organizacii-miedzynarodowe;,

Pani/Pana .dane nie' beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu’
decyiji.

‘Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskrch

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sig zgfosrc kazdy, kto-uwaza, Ze panstwo naruszyto Jego.
prawa, ze Jest nierdwno traktowany

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurcrzecznike@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biure RPG, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.

Istnigje takze mozliwosd przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz
kontaktowyna stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow.
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Zaiac'z_n'[k Nr 3 do Procedury

Komenda Powiatowa Policji w Wadowicach

Protokét spotkania/rozmowy*
Na podstawie § 7 ust. 3/ § 7 ust. 4* Procedury przyjmowania 7gloszen zewnetrznych naruszen

prawa oraz podejmowania dziatar nastepczych w jednostkach 1 komérkach organizaeyjnych Komendy
‘Powiatowej policii w Wadowicach

wedniu 0 godz.

{godzina rozpoczecia czynnosci)

{miejsce prowadzenia czynhosci - spotkanie/ rozmowa telefoniczna®)

{imig; nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby przyimujacej zetoszenie)

przy udziale
{imie, nazwisks, ewentualniz stopien, stanowisko shuzboiwe ~ w przypadku funkcjonariusza/pracownika - osoby
uczestniczacej w czynnosci)

[¢] rz'yj a;f od

(imig, nazwiske, imie ojca, data i miejsce urodzenia osoby zglaszajace], adres do korespondencji)

ustne zgtoszenie w sprawie

Q dziatania o charakterze korupcyjnym,
o) drziatania z.zakresu zamowien publicznych,
o dziatania -2 zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych, bezpieczeistwa. sieci

i systemow informatycznych,

inne.

Wskazanie kontekstu zwigzanego z pracg

o-nastepujgce] tresdcis




Omdwienie skreslen i poprawek:

Przed podpisaniemzgtaszajacy zapoznat sie z treécia protokotu, dokenat jego sprawdzenia,
poprawienia w nastepujacym za kresie

co zatwierdza wiashorecznym podpisem

{podpis-osoby zgtaszajgce)

Protokdt zakenczono dnia o godz.

{podpis przyj rujacego zgfoszenie) {podpis osoby zglaszajacej)

(podpis osoby uczestniczace] w-czynriosci)

Sygnalista zgtasza wniesek o mozliwo$¢ dokonania osobistego sprawdzenia, poprawienia
i zatwierdzenia protokotu rozmowy TAK/NIE* w terminie

* niepatrzebne skreslic
W dniu W , W 0becnosci zglaszajacy
zapoznat sig z tredcig protokotu z rozmawy z dnia . dokonat jego sprawdzenia, poprawienia
w nastepujgcym zakresie

co zatwierdza whasnorecznym podpisem

(podpis osoby zgiaszajace)

podpis funkejonariusza/pracownika
prowadzicege czyimosé



Zatacznik Nr 4 do Procedury

KLAUZULA INFORMACYINA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU ZE ZGEOSZENIEM
NARUSZENIA PRAWA W KPP WADOWICE

W 2wiazku z otrzymanym zgtoszeniem nariiszenia przepiséw prawa, wypetniajac obowiazek informacyjny wynikajacy z art.
13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiega 1 Rady (UE) 2016/679 2 dnia 27 kwietnia 2016
r.w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego.preeplywu
takich danych oraz  uchylenia  dyrektywy 95/46/WE (ogdlhé rozpofzadzenie o ochronie danych)
(Dz. U.'UE, L.z 2016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.} — dalej RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku
o ochronie sygnalistéw, informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant. Powiatowy Policji w Wadowicach z siedziba przy
ul. Pﬁsudskmgo 37, 34-100 Wadowice.

2. Moze Pan/i kontaktowaé. sie W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem ‘danych osobowych z Administratorem
2 wykorzystaniem powyiszych danyth teleadresowych lub.? wyznaczonym przez Administratéra inspektorein
ochfony danych na adres e-mail- iod:kpp@wadowice policid.govipl :

3. Papi/Pana ‘dane osobowe bedg przetwarzane na podstaw:e arf, 6 ust, 1 lit. ¢) rozporigdzenia Parfamentu
Europejskiego i Rady {UE) 2016/679.2 dnia..27 kwietnia 2016 r. w sprawle ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rbzpor_zqd'zehie 6 ochronie'danyeh) {Dz. U. UE. L. 2 2016 1. Nr 119, str. 1 ze Zm.} - RODO, w zwigzku
z przepisami ustawy z .dnia 14 czerwca 2024 . 6 ochronie sygnalistow (DZ. U poz. 928}
w-celu realizacji obowigzku prawnego. zwigzanego z przyimowaniem zgloszeti dot. naruszert prawa, W zwigzku
z podjeuem dzialar nastgpczych oraz prowadzeniem. dokumentacji co. wynika z przepisdw cyt. ustawy.

4. Administrator zapewnia poufno$é Pani/Pana danych, w zwiazku z otrzymanym zgloszeniem.

5. WriszczegGlinych praypadkach, moze dojéé do udostepnienta Pani/Pana danych osobowyeh; odbiofcami tych danych
mogy by¢ organy publiczne Jub inhé pedmioty uprawnione do zadania dostgpu. lub-otrzymania danych osobowych
na podstawie przepisdw prawa.

5. Pani/Pana dane osebowe przetwarzane w- 2wiazku z przyjeciem zgioszenla lub podjeciem dzialar nastepczych-oraz
dokumenty zwigzane.z tym zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczemu roku kalendarzowego,
w. ktérym przekazano zgloszénie.  fub. zakorcZong dztatania nastepcze albo po zakoriczeniu postepowart
z’ainicjoWan'ych'tymi'dziaian'iam'i '

7. Posiada’ Pan/i prawo- zgdania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania. Przystuguje Panifu
takze prawo do zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli
dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do'wywigzania sie przez Administratora z obowiazku prawnego i nie
wystepuia inne nadrzedrie prawne podstawy pristwarzania.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do'Prezesa UQDO,
‘adfes do korespondenci: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Podanie-danych jest dobrowolne, ale jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenta.

10. Pani/Pana dane nie beda udostepniane-do paristwa trzeciego lub organizacji migdzynarodows).

11. Pani/Pana dane nie'beds podlegaty profilowaniu lub Zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzjl..

12. Kontakt do Rzecznika Praw Cbywatelskich _

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze. sie zglosic kazdy; kto uwaza, ze panstwo naruszylo jego prawa,
e jest nleréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska::800 676 676, e-mail biurorzecznika @brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny Biuro RPQ, al: Solidarnasci 77, 00-090 Warszawa.

istnieje takze mozliwosé przekazama zgfoszema W jezyku migowym, aponimowe poprzez formularz kontaktowy. na
stronie lub-osobiécie w jednym z-oddzialdw,




Zatgcznik Nr 5 do Procedury:

KLAUZULA INFORMACYINA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH DLA 0S0B
WSKAZANYCH W ZGHOSZENIU NARUSZENIA PRAWA

W zwigzku z'otrzymanyim zgloszéniem haruszenia przepisow prawa, wypetniajgc obowigzek informacyjny-wynikajacy z art.
14 rozporzgdzenia  Parlamentu Europejskiego | Rady [UE} 2016/678 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie achrony osch fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i wisprawie swobodnego przeplywu
takich danych-  oraz  uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne Tozpoizadzenie o ochronie  danych)
(Dz. U..UE. L.z 2016 r. Nr'119, str. 1 z& zim.) — dalej RODO w zwiazku 7 przepisami Ustawy z-dnia 14 czerwca 2024 roku
& ochropie sygnalistow (Dz. U.-poz. 928) , informujemy, ze: '

1. Administratorem: Pani/a. danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Wadbwicach z siedziba pray
ul. Pitsudskiega 37, 34-100 Wadowice.

2. Moie Pan/i kontaktowad sie w spraivach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych z Administratorem
Z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub zwyznaczonym przez Administratora inspektorem
ochrany danych na adres e-mall: jod kpp@wadowice.policia.gov.pl

3.. Pani/Pana dane oschowe bedy przétwarzane w celu:

- przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego w 2wigzku ze- zglaszanymi przypadkami naruszenia prawa
w zakresie niezbgdnym do wypelnienia obomazku prawnego ciazacego na-Administratorze na podstawie art..6.ust.
1 hit ¢} rozporzadzenia Parlameritu Europejskiego | Rady {UE} 2016/679. z 'dnia 27 kwiethia 2016r,
‘W sprawie o_ch_rony os6br fizyeznych w zwiazku 7 .prietwatzaniemn danych oschowych.i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia”’dy.rekt\:,Iwy-QSMG)’WE-{bgé"lh_e rozporzadzenie o-ochronie danych) (Dz. U. UE.
L. 2-2016 r. Nr 119, str 1 ze 2m.} — RODO, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. poz. 928)

- prowadzenia dokumentacji'w oparciu o obomazek prawny wynikajacy z przepiséw ustawy o ochronie Sygnalistow
zgodnie z art. 6 .ust. 1 it ¢ rozporzadzenta  Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
2 dnia 27 kwietnia 2016r w- sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
{ wsprawie swobodnego przeplywu takich danych éraz uchylenia dyrektywy 55/46/WE {ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz: U. UE. L z 2016 r Nr 119, $tr. 1 ze zm.) — RODO, w zwigzku
2z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024r.0 achronie sygnalistow (Dz. U. poz, 928)

4.  Pani/Pana da rie osobowe zostaty podane w zwigzku ze zgleszeniem naruszenia.

5. Pani/Pana dane osobowe beda udostepniane wylacznie podmiotom uprawniopym do ich przetwarzania na
podstawie przepisow prawa.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po. zakoficzeniu roku kalendarzowego,
Ww.ktdrym zakonczono dziatania nastepcze lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami..

7. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych,.z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 vst: 1 lit. g RODO:
‘wzakresie przekazania informatcjio zrédle pozyskania danych osobowych. Przepisu nie stosuje sie chyba, 26 syghalista
nie Speinia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 roku o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz.
928} albo-wyrazit zgode na takie przekazame _
Posiada Pani/Pan prawo. sprostowania. danych osobowych, usunigcia w przypadkach -przewidzianych przepisami
Prawa oraz-ograniczenia przetwarzania.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wriesienia skargina fealizowane przez Administratora przetwarzanie do Prezesa UODO,
‘adres do Korespondenci: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa..

9. Pani/Pana dane nie bedg udostepniane do-paristwa trzeciego lub organizacji misdzynarodowe].

10. Pani/Pana dane nié-bedg podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanernu podejmowaniu decyzj.

11. Kontakrdo Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzeczntka Praw OCbywatelskich .moze sig zglosié kaidy, kto uwaia, ze panstwo naruszvlo. jego prawa,
_Ze jest nierdwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

‘Adres korespondencyjny: Biuro RPQ, al. Solidarnogei 77, 00-090 Warszawa:

Istrieje takze mozliwosé przekazania zgtoszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz kontaktowy
na stronie lub osobiscie wjednym z oddziaidw.




Zataeznik-Nr6 do-Procedury

e A T T TI S T TI TI T

{pteczat komdrki procedujqce} 2gloszenie) {miefscowodt, data)

Potwierdzenie
przyjecia zgtoszeriia zewnetrznego

Pani/Pan

RS EEREAA R R R

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14.czerwea 2024 . 0 ochronie sygnalistéw {Dz.U."2024 poz. 928)
w zwigzku z Procedurg przyjmowania zgtoszeri zewngtrznych naruszed prawa oraz podejmowania
dziatan nastepczych w jednostkach | komdrkach organizacyjnych Komendy Powiatowej Polic_ji"
w Wadowicach, potwierdzam preyjecie zgloszenia, dokonanego W dniU w............... poprzez

ZEH0SZEMIE USTNE/PISEIMNE® .. oo it es e tearens st ors s e sasseas

{podpis asoby upowaznionej)

Zalgcznik:
Klauzula informacyjha dotyczaca przetwarzahia danych osobowych w.}:‘Wiz_’izku ze Zgtoszeniem nardszenia. prawa {oile nie
Zostata przekazana wezesnie)

* niepotizebne skredlié




Zataeznik Nr 7 do Procedury

e b b et £ 4K b e g e i A r e ae e n e da e g e e AR A s r TR e e

{pieczeé komodrki procedujace] zgtoszenie) {miejscowasd, data)

Zaswiadczenie

Na podstawie .art. 38 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. .0 ochronie sygnalistdw (Dz.U. 2024 poz.-928}
w zwigzku z Procedury przyjmowania zgtoszen .ZEWnetrzn_\;’ch naruszen prawa oraz. podeéjmowania
dziataf nastepczych w jednostkach i komdrkach organizacyjnych Komendy Powiatowe] Poligji
w. Wadowicach, zadwiadcza sie, ze Pani/Pan ... s eanneresnanan et e nr prowadzonej
SPFAWY  oocecisecesarinssrnnnnenen. pOGlEga ochronie przed dziataniami odwetowymi o'k;re'élo_nymi W

przepisach Rozdziatu 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow:

{podpis-ascby upowaznionef)
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Zgoda Sygnalisty na Przekazanie Danych Osobowych
Jednostka; Komenda Powiatowa Policji w Wadowicach
Data:

Imig i Nazwisko Sygnalisty:

Numer Zgtoszenia (jesli dotyczy):

Ja, nizej podpisany/a, wyrazam zgode na przekazanie moich danych osebowych w: ramach
postgpowania prowadzonego na. pedstawie zgioszenia dotyczacego naruszen, kidre zoszvlem/am w
ramach Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa oraz podejmowania dziatan

nastepczych w jednostkach T kerdrkach organizacyjnych Komendy Powiatowe] Policji w Wadowicach

W szczegdlnosc wyrazam zgode na udostgpnienie moich danych osobowych swiadkom oraz innym
oscbom zaangazowanym w tok ¢zynnoéci dyscyplinarhych lub wyjasnigjacych, o ile jest to niezbedne

dla prawidtowego i rzeteinego przeprowadzenia postepowania.

Jestem swiadomy/a, ze przekazanie moich danych oscbowych w ramach postepowania moze byé

niezbgdne do zapewniehia petriej przejrzystosc] i skutecznasci prowadzonych dziatari oraz ze udzieloria

zgoda moze-by¢ w kazdej chwili cofnieta, co nie wplywa na zgodnoéé Ziprawem.przetwarzania, kt'éré'g_o

-dokenano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Podpis?

e Imie i Nazwigko:
« Data:
s Podpis:







Informacja-dla sygnalistow zgodnie z art. 48 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 roku 0 ochronie
sygnalistéw (Dz. U. 2024 R. POZ. 928)

Z dniem 25.grudnia 2024 r. w jednostkach i komdrkach organizacyjnych Koméndy Powiatowej Policji w'
Wadawicach zapewhia sig mozliwos¢ dokonywania zgtoszer zewnetrznych w trybie i na warunkach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwea 2024 r, o'ochranie sygnalistéw {Dz. U. 2024 r. poz. 928}

Dane kontaktowe umoiliwiajace dokonanie zgloszenia zewngtrznego:

Sposoby przekazywania zgloszen zewnetrznych obejmuja mozliwosé dokonywania zgtoszed ustnie (za
posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej lub podczas bezposredniego spotkania) lub pisemnie.
{w postaci papierowe] lub elektronicznej).

wystanie go na adres: Wydziat Kr\/_m’inainy-, Komenda Powiatowa Policji w Wadowicach, dl.
Marszatka J6zefa Pitsudskiego 37, 34-100 Wadowice w za mknigtych dwéch kopertach z depiskiem:
,;;g}'osze'nie zewngtrzne — do rak wiasnych osoby upowazrionej, nie otwieraé w sekretariacie”;

dorgczenie ga osobiscie do Recepcji KPP Wadowice lub- do Sekretariatu Wydziatu Kryminalnego

KPP w.Wadowicach w dwéch zamknietych kopertach z dopiskiem ,zgtoszenie zewngtrzne — do rak

‘whasnych osoby upowaznionej; nie otwieraé w sekreta'riacie”_;

W przypadku 7 zaistnienia naruszet prawa przez osoby z Wydziatu Kryminalnego KPP Wadowice

zgloszenie skisda si¢ bezposrednio Komendantowi Powiatowemu Policji w Wadowicach, poprzez:

wystanie- go na adres: sekretariat Komerdanta Powiatowego Policji w Wadowicach,
ul, Marszatka Jézefa Pifsudskiego 37, 34-100 Wadowice w zamknietych dwéch kopertach z.
dopiskiem ,2gtoszenie zewngtrzne — do rak ‘wiasnych osoby upowaznionej, nie otwieradc
w sekretariacie”;

dorgczenie go osobiscie do .sekretariatu Komeridanta Powiatowego Policji w ‘Wadowicach,
ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 37, 34-100 Wadowice w zamknigtych dwdch kopertach z
dopiskiem ,zgloszenie zewnetrzne — do rak whasnych osoby upowaznicne, nie otwierad

w sekretariacia”;

- telefonicznie pod numerem telefonu 478327227(rozmowy riie s3 nagrywane) od poniedzatku do
piatku w godz. 09:00 do 14:00 {poza dniami ustawowo wolnymiod pracy)

1

na wniosek syghalisty zgtoszenie ustne moze by¢ dokenane podczas bezposredniego spotkania w
KWP, zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. Wyznaczenie
terminy spotkania jest mozliwe poprzez skorzystanie z dedykowanego numeru telefonu:
eveenmeeeeeners (W diach roboczych w-godzinach od 9:00.do 14:00).

elektronicznie  poprzez  wystariie  formularza  zgloszeniowego, na  adres  e:mail:
zgloszeniezewnetrzne@wadowice.policja.gov.pl

Formularz.umieszezony Jest ha stronie internetowe] KPP w Wadowicach




Zachecamy do korzystania procedury zgtoszen wewnetrznych podmictu prawnego w przypadki gdy
naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury erganizacyjnej podmiotu prawnego,
a sygnalista uwaza, ze nie zachodzi ryzyko dziafari odwetowych.

Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich (RPQ)
Adres Biura Aleja Solidarnoéci 77, 00-090 Warszawa
Telefon centrali { +48 22) 55 17 700
fax (+ 48.22) 827 64 53
e-rnail: biurorzecznika@brpo.gov.pl

‘Warunki objecia sygnalisty ochrong

1. Zgodnie z Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw { Dz. U. 2024 poz. 928),
sygnalista jest osoba fizyczna, ktéra zglasza lub ujawnia publicznie informacje o naruszeniu. prawa
uzyskang w kontekécie zwigzanym z praca, w tym:

1) 'pracown'ik;

3)  pracownik tymczasowy;

3)  osoba $wiadczgca prace na innej podstawie niz stosunek-pracy, w. tym na podstawie umowy

cywilhoprawnej;
4} przedsiebiorea;
5} prokurent;
6} akejonariusz lub wspdinik;
7} czlonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajace] osobowosci prawnej;.
8:) ‘osoba éwiadczaca prace ped. nadzarem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub

dostawcy;

9} stazysta;

10} wolontariusz;

11} praktykant;

12) funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1894 1. o zaopatrzeniu
emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczeristwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu,
Stuzby Komtrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnege Biura
Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Sluzby Ochrony: Parstwa;
Panstwowe] Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby Wieziennéj oraz ich rodzin (Dz. U, z
2023 r: poz. 1280, 1429.i 1834});

13) zothierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca-2022 r..o obronie Qjczyzny (DZ: U. z
2024.r. poz, 248 i 834)

2. Naruszeriien prawa.jest dziatanie |ub zaniechanie niezgodnez prawem lub majace na celu obejscie

prawa, dotyczace:
1) korupcji;

2)  zaméwien publicznych;

3)  ustug, produktdw i rynkéw finansowych;

4)  przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terrofyzmu;
5) bezpieczenstwa produktdw I'ich zgodnodei z wymogami;



6} bezpieczefistwa transportu;

7) ochrony érodowiska;.

8) ochrony radiclogiczneji bez_piecz:e‘ﬁétwa jadrowego;
9) bezpieczeristwa zywhosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12§ ochrony konsurnentdw;

13} ochrony prywatnosci | danych osobowych;

14} bezpigczenstwa sieci | systemédw teléinformatycznych;

13)  intereséw finansowych Skarbu Pafstwa  Rzeczypospolite] Polskiej, jednostki samiorzadu

terytorialnege oraz Unli Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii-Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkdrendji i pomocy
paristwa araz opodatkowania oséb prawnych;

17} konstytugyjnych wolnodcl i praw cztowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach jednostki 2
organami wiadzy publicznej | niezwiazane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

3. Ustawy nie stosuje sig do informacji objetych:

1) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacii, ktére nie podlegaja
ujawnieniu z mocy przepisow prawa powszechnie obowigzujacego ze wzgleddw _bezp.iécze_ﬁStwa
publicznego; '

2)  tajéemnicg zawodowg zawoddw medycznych oraz prawniczych;.

3} tajemnica'narady sedziowskiej;

4) postgpowaniem karnym — w zakresie tajemnicy postepowania przygotowawczego oraz tajemnicy
rozprawy sadowej prowadzonej z wyfaczeniem jawnosci.

4. Ustawy nie stosuje sig do. naruszen prawa w zakresie zamdwied w dziedzinach obronnoéei i

bezpieczedstwa w rozumieniu art. 7 pkt 36 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2018 r. — Prawo zamdwien

publicziych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 i 1720}, do ktdrych nie stosuje sie te] ustawy, uméw
offsetowych zawieranych na podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 2014 r. o niektérych umowach
zawieranych W zwigzku z realizacjy zamdwien o podstawowym znaczeniu dla bezpieczeristwa pafstwa

{Dz. U. 2 2022 r. poz. 1218) oraz innych-$rodkéw: podejmowanych w- celu ochrony podstawowych lub

istotnych intéresdw bezpieczefistwa paristwa na podstawie art. 346 Traktatu o 'funkcj‘_o‘now_ah']u_ Unii

Europejskig;. '

5. Przepisdw rozdziatu 5 nie stosuje sig do haruszed prawa bezposrednio zwiazanych = realizacja przez

stuzby specjalne, o ktdrych mowa w art. 11 ustawy z-dhia 24 maja 2002 r. o Agencji Bezpieczeristwa

Wewnetrznego D:taz-'Agencji'Wywiadu (Dz. .z 2024 r. poz..812), ustawowych zadari majacych na. celu

zapewnienie bezpieczenstwa riarodowego.

6. Organem publicznym wiadciwym db'-pr'zyjegtia zgtoszenia zewnetrznego dotyczgcego naruszenia

prawa przez stuzby specjalng; o ktdrych mowa w art, 11 ustawy z dnia 24 maja 2002 r. o Agencji

Bezpleczeristwa: Wewrae;frzneg'o‘ Or-az'.Ag_ench. Wywiatu, oraz realizacji zadan, o ktérych mowa. w

rozdziale 4, Jast Prezes Rady Ministiow albo Minister — Koordynator Stuzb Specjalnych, w przypadku

jego powotania.

7. Ustawe stosuje sie takie do osoby fizycznej, o ktdre] mowa w ust. 1, w przypadku zgfoszenia iub

ujawnienia publicznege informacii o naruszeniu prawa tizyskanej w kontekscie zwigzanym z pracg

przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawhege stanowigcego podstawe
$wiadezenia pracy lub usiug lub petnienia funkcji w podmiscie prawnym lub Aa rzecz tego podmiotu,
lub pelnienia stuzhy w _podmiocie:' prawnym lub juz po.ich ustaniu..




8. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy od chwili dokonania
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem ze miaf uzasadnione podstawy sa‘dzié,__ 76
informacja bedgca przedmiotem zgtaszenia: lub ujawniénia publicznego jest prawdziwa w mornencie
dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i'ze stanowi informacje o naruszeniu prawa.

9. Przepisy rozdziatu 2. ustawy, stosuje sie odpowiednio do osoby pomagajace] w dokenaniu zgtoszenia
oraz osoby powigzane] z sygnalista, osoby prawng] lub innej jednostki organizacyjnej pomagajacej
sygnaliscie lub. z nim powiazanej, w szczegdlnodcl stanowigcej wiasnoé sygnalisty lub go
zatrudnidjgce;. |

Zakaz dziatar odwetowych i $rodki ochrony

1. Wobec sygnalisty nie moga 'b'ytf:' podejmowane dziatania odwetowe, ani proby _.Iub_'gr_oib\,{
zastosowania takich dziafan.

2. Zakees ochrony, formy stosowania dziataii odwetowych 1 tryb postepowania w takich
sytuacjach zostat okredlony w rozdziale-2 ustawy.

3. Organ publiczny gwarantuje, e procedura przyjmowania zgloszeri oraz zwiazane z tym
przetwarzanie danych osobowych:

a) uniemozliwiaja uzyskanie dostepu do informacjic objetych  zgtoszeéniem
nieupowaznionym oscbom,

b} zapewniaja ochrone poufnosel tozsamosci -svg'_nalisty oraz osoby, ktorej dotyczy
zgtoszenie.

¢) ochrona poufnosci, o ktérej mowa w pkt 2, dotyczy informacji, ha podstawie ktdrych
moina bezposrednio lub posrednio zidentyfikowad tozsamos¢ sygnalisty oraz osoby, ktdrej
dotyczy zgtoszenie.

warunki na jakich sygnalista jest chroniony przed-odpowiedzialnoscig za naruszenie poufnosci

1. Dokonanie Zgtoszenia lub ujawnienia publicznego rie moze stanowié¢ podstawy. odpowiedzialnogei,
w tym odpowiedzizinoéci dyscyplinarnej lub odpowiedziainesei za szkode, z tytutyu naruszenia praw
innych oséb lub obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa;, w szczegllnodel ‘W prze"d'mio_c'ie
zniestawiehla, naruszenia ‘débr osobistych; praw autorskich, ochrony danych -osobowych oraz.
‘obowigzku- zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa, z uwzglednieniem art, 5, ped
warunkiem ze sygnalista miat uzasadnjone podstawy sadzic, ze zgloszénie iub ujawnienie: publiczne
jest niezbedne do Ujawnienia haruszenia-prawa zgodnie 2 ustawg.

2. W przypadku wszczecia postépowania prawnego dotyczgcego odpowiedzialnosci, o kiorej mowa

w ust. 1, sygnalista moze wystapic-oumorienie takiego postepowania.



3 _Uz__\,_fsk-an'ie'_'ihfdr'ma‘t_:’ji bedgcych przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego lub dostep do
takich informagji nie mogg stanowi¢ podstawy 'odpoWiéd'zia!noé'ci; pod Warunkiem 2e takie uzyskanie-

luby taki dostep nie stanowig czynu zabronionego.







